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ESTADO DO MARANHAQ

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAOQ, PLANEJAMENTO E FINANCAS

Montes Altos - MA, 07 de fevereiro de 2023.

A Sua Exceléncia

Domingos Pinheiro Cirqueira
Prefeito Municipal

Nesta.

Senhor Prefeito,

Venho respeitosamente requerer que Vossa Exceléncia aprove o Termo de
Referéncia objetivando a contratagio de pessoa juridica para a prestagdo servigos técnicos de
engenharia consultivg para a elaboragio de projetos, apoio, gerenciamento, supervisdo e
fiscalizacdo das obras relativas aos Contratos de Repasse e Convénios, bem como, o
monitoramento das obras nos portais SICONV, SIMEC, SISMOB, FUNASA e SIGA, conforme

Termo de Referéncia em anexo.

Certos de poder contar com sua colaboragio, reiteramos protestos de estima

consideragio.

Cordialmente,

Yy ///

Fabio Go s de Sousa
Secretario Municipal de Administragdo, Planejamento e Financas
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ, PLANEJAMENTO E FINANGAS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para a prestagdo Servigos técnicos de engenharia
consultiva para a elaboragdo de projetos, apoio, gerenciamento, supervisdo e fiscalizacdo das
obras relativas aos Contratos de Repasse e Convénios, bem como, o monitoramento das obras
nos portais SICONV, SIMEC, SISMOB, FUNASA e SIGA. Contemplando a prestacdo dos servigos
no quantitativo abaixo:

ITEM OBJETO UNIDADE QUANTIDADE

Servicos técnicos de engenharia consultiva, elaboragiio
de projetos, apoio, pgerenciamento, supervisio e
1 fiscalizacdo das obras relativas aos Contratos de MES 10
Repasse e Convénios, bem como, monitoramento das
obras nos portais SICONV, SIMEC, SISMOB, FUNASA e
SIGA

2. DESCRICAO DOS SERVICOS GERENCIAMENTO E FISCALIZAGCAO

Gerenciamento dos processos relativos aos contratos de repasse e convénios;
diagnéstico da situacdo atual, elaboracdo de projetos de engenharia e implantacdo de agbes
corretivas; Apresentagdo de relatério técnico circunstanciado da situagdo atual de cada
contrato de repasse e convénio, junto cada érgio responsével.

Apoio Técnico Especializado em Engenhana a Prefeitura para atendimento de
demandas gerais, relativas ao gerencxamento dos contratos de repasse e convénios.

Disponibilizar apoio técnico especializado em gerenciamento de processos no

-dmbito do-Governo. Federal, Estadual e Municipal, através de toda a equipe tecmca, :visando

dirimir eventuais impasses. e

.Acompanhamento na elaboracdo e aprovagdo dos projetos; Coordenagiio, Defini¢do

dos Pardimetros Técnicos e Planejamento para a elabora¢do dos Projetos Técnico e demais
servigos de engenhana :

e Deverao ser desenvolv:das agdes, conjuntas com os técnicos da Prefeitura, visando o
desenvolvimento de um trabalho coordenado entre as diversas fases dos projetos de
engenharia, com a definicdo dos pardmetros técnicos exigidos pelos diversos programas do
Governo Federal e Estadual, financiadores das obras.

Especificagbes Técnicas da Obra - Andlise concomitante e adequagdes;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
SECRETAR!A MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS

Acompanhamento quantitativo e qualitativo dos servigos; acompanhar
conjuntamente com o Municipio, a execugio dos servigos nas suas diversas fases, observando
a qualidade da execugdo e dos materiais utilizados.

Atestar os quantitativos dos servigos realizados. Fazer constar no diario de obras as
mudancas de especificacdes, atrasos, solicitagcdes técnicas da fiscalizagdo, dentre outras.

Elaboragdo dos boletins de medigio; realizar visitas periddicas, in-loco, nas diversas
frentes de servigos, para aferiras quantidades e a compatibilidade destes com os projetos de
engenharia.

Elaborar os boletins de medi¢do conforme padrio estabelecido por cada érgdo do
Governo Federal, Estadual e Municipal, e demais documenta¢bes necessarias para a
solicitagdo da vistoria e pagamento dos servigos realizados.

Gestdo junto aos drgdos Federal e Estadual, para efetivacdo da vistoria, ateste de
obra e liberagdo dos recursos financeiros, relativos aos contratos de repasse e convénios;

Emitir relatdrios mensais de acompanhamento, individuais de cada obra do
Programa, incluindo quantidades e servigos executados, aspectos ambientais e. relatério
fotografico, em conformidade com os projetos executivos ¢ especificagdes técnicas, com todas
as informagdes sobre o desenvolvimento das obras e servigos.

ACOMPANHAMENTO, MONITORAMENTO E ALIMENTACAO NOS PORTAIS- SICONV;
SIMEC, SISMOB, FNS, FUNASA, SIGA.

- Formulagdo de Propostas e digitalizacdo no Portal de Convénios do Governo Federal
- SICONV e/ou Plano de Trabalho (Formulario de papel), de acordo com as
- sistematicas efou portarias, de cada Ministério;

- Formulagdo e preenchimento de Propostas utilizando o Sistema Integrado de
Monitoramento e Execugdo e Controle — SIMEC, sistemas préoprios do:Ministério da
Saide através do Fundo Nacional da Satide — FNS e FUNASA - SIGA, e preenchimento
de formulérios online - Carta-Consulta;

- Monitoramento das ‘andlises das Propostas, adequa¢les até sua aprovacdo e
consequente assinatura dos Contratos de Repasse, Convénios e Termos de
Compromisso, Execucdo e Prestagdo de Contas;

" . - Expedic¢do de oficios solicitando e encaminhando Propostas; -

- Encaminhamento de Propostas aos diversos érgios do Governo Federal, Estadual e
{nstitui¢6es Internacionais;
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- Acompanhamento e orientagées de Projetos Técnicos, Projetos de Engenharia;
justificativas dos Projetos, digitagdo nos Portais SICONV, SIMEC, FNS, FUNASA, SIGA,
entre outros;

- Insergdo das andlises e adequagdes aos pareceres;
- Prestacdo de contas através do portal SICONV e demais;

- Acompanhamento de audiéncias com Ministros, Secretarios, Diretores, Técnicos e
profissionais nos Ministérios, Secretarias Estaduais e demais 6rgios envolvidos no
processo.

3. EQUIPE TECNICA
A proponente devera comprovar ser dotada da seguinte equipe técnica;

Um engenheiro civil coordenador de projetos, responsavel técnico pela proponente,
que demonstre ji haver coordenado projetos similares, que, portanto, possua experiéncia
relativa a metodologia e aos procedimentos vigentes naquela instituigdo;

4. JUSTIFICATIVA

4.1. A contratagdo pretendida para a prestacdo de servicos Contratagiio de pessoa juridica
para a prestagdo Servigos técnicos de engenharia para elaboragio de projetos, apoio,
gerenciamento, supervisdo e fiscalizagdo das obras relativas aos Contratos de Repasse e
Convénios, bem como acompanhamento, monitoramento de obras nos portais SICONV,
SIMEC, SISMOB, FUNASA e SIGA, por dispensa, se fundamenta no Inciso II Art. 75, da Lei
Federal 14.133/21 e, portanto, se justifica pelo pequeno vulto das despesas a serem
realizadas.

5.D0S DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO

5:1. A contratada devera providenciar os seguintes documentos necessarios a contratacio:

5.1.1. Habilitacio Juridica, que sera comprovada mediante a apresentagciio da seguinte
documentacio:

a) Ato constitutivo registrado no 6rgio de classe competente (CREA);

b) Documento de identidade e comprovante de inscri¢ic no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (CPF) do titular, sécios e dos administradores nio sécios.

5.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, que serd comprovada mediante a
apresentac¢io dos seguintes documentos:
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP]);
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b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede da empresa e
regularidade com a Seguridade Social- INSS, através de Certidio Conjunta expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,
conforme Portaria conjunta RFB/PGNF n2 1.751/2014;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da empresa, através
da:

- Certidiio Negativa de Débitos e;

- Certidao Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa;

¢.1) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “c” for comprovada mediante a
apresentac¢do de uma tnica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informagio,
caber4 a empresa demonstrar com documentagio habil essa condigao.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilioc ou sede da empresa,
mediante a:

- Certidao Negativa de Débitos Fiscais, e;

- Certiddo Negativa de Inscriciao de Débitos na Divida Ativa;

d1) Quando a prova de regularidade de que trataa alinea “d” for comprovada mediante a
apresentacdo de uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informagio,
cabera a empresa demonstrar com documentagio habil essa condicio.

e) Prova de situagio regular perante o Fundo de Garantia-por Tempo de Servigo, através de
apresentacdo do:

- Certificado de Regularidade do FGTS - CRF )

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagdo da:

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; ‘

g) Declaragio de que nio emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou- insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo ‘na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, de conformidade com o disposto no art. 75,
inciso I, da Lei federal n® 14.133/2021;

5.1.3. A Qualificacio econdmico-financeira devera ser comprovada através de:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata (Recuperagio Judicial ou Extrajudicial),
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60
(sessenta) dias de antecedéncia da data de apresentaciio da proposta de preco, quando nio
vier expresso o prazo de validade

b) Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do dltimo exercicio social, com o
objetivo de comprovar a boa situagio financeira da pessoa juridica, avaliada pelo Indice de
Liquidez Geral-ILG e ndice de Liquidez Corrente - ILC 0s quais deverdo ser iguais ou maiores
que 1 (um), aplicando-se as seguintes férmulas:

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo =1
¢ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILC = Ativo Circulante = 1

Passivo Circulante
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b.1) As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de c4lculos juntado ao
Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis. Caso o Memorial ndo seja apresentado, o
servidor designado pela administragio publica efetuara os calculos;

b.2) A pessoa juridica que apresentar resultado MENOR QUE UM nos Indice de Liquidez Geral
(ILG) e indice de Liquidez Corrente (ILC) deverd comprovar Capltal Social ou Patriménio
Liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor maximo estimado para a
contratacgio;

b.3) Na hipotese de alteragdo do Capital Social, ap6s a realizagio do Balancgo Patrimonial, a
pessoa juridica devera apresentar documentagdo de alteracio do Capital Social, devidamente
registrada na junta Comercial ou Cartdrio em que o Balango for registrado;

b.4) As pessoas juridicas constituidas no exercicio social em curso, em substitui¢io ao
Balango Patrimonial, deverfio apresentar o Balango de Abertura, devidamente registrado na
entidade de classe competente;

b.5) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial e Demonstragées
Contdabeis assim apresentados:

- Publicados em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulagio; ou

b.6) O Balango Patrimonial e as Demonstragbes Contdbeis deverdio estar assinados por
contador devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;

b.7) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-
calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n? 8.981/1995, deveri
apresentar, juntamente com o Balango Patrimonial, cépias dos Termos de Abertura e
Encerramento da Livro Caixa;

b.8) As pessoas juridicas obrigadas a Escrituragdo Contabil Digital - ECD deverio apresentar
o Balango Patrimonial e os Termos de Abertura e Encerramento do Livro Contabil Digital,
acompanhado do Recibo de Entrega emitido pela Receita Federal. Estes documentos deverdo
ser impressos diretamente do SPED.

5.1.4. A Qualificacdo Técnica devera ser comprovada através de:

a) Atestado ou Declaracao de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa ]urldlca de direito
publico ou privado, comprovando que o profissional que integra os quadros da pessoa
juridica prestou os servigos compativeis com o objeto a ser contratado. O atestado devera ser
impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e enderego completo, devendo
ser assinado por seus sdcios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor
responsavel, com expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/fungio.

6. PRAZO DE EXECUCAO

6.1 O prazo de execugdo é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei
14.133/2021.

6.2. O inicio do prazo de execugdo é imediato, contado a partir da data de recebimento da
respectiva Ordem de Servigo expedida pela administragio piblica municipal.
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7. DA FISCALIZACAO E CONTROLE DO CONTRATO

7.1. A execugdo das obriga¢bes contratuais serd acompanhada e fiscalizada pela
CONTRATANTE através de servidor formalmente designado, na qualidade de Fiscal do
Contrato, a quem compete registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatério, se necessario, cuja copia sera encaminhada a CONTRATADA, objetivando a imediata
corregdo das irregularidades apontadas.

7.2. A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, dinica,

integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne a execugio do objeto contratado.

8. DA VIGENCIA

8.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei 14.133/21

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar o objeto do instrumento de contrato conforme especificages descritas em sua
Proposta de Precos;

9.2. Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE, por
dolo ou culpa, bem como por aqueles que venham a ser causado por seus prepostos
ressalvada a hipdtese de caso fortuito ou forga maior, devidamente comprovada; :

9.3. Néo transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto da contratacio;

9.4: Arcar com as despesas decorrentes da execugdo do objeto, como transporte, encargos
fiscais, sociais, trabalhistas, seguros, instalagdo e quaisquer outras despesas decorrentes da
contratacdo; .

9.5. Indicar preposto, com atendimento presencial, informando telefone fixo, telefone celular
e enderego eletrdnico para contato com a CONTRATADA, comunicando qualquer alteragio
que venha a ocorrer nesses dados;

9.6. Disponibilizar suporte técnico através de e-mail, telefone ou acesso remoto.
10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1.A CONTRATANTE obriga-se a:

10.1.1: Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto do Contrato;

10.1.2. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execucio efetiva do
objeto, podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com os termos do Contrato;
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10.1.3. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos
no instrumento de contrato, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

10.1.4. Comunicar 2 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugio
do contrato;

10.1.5. Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento
das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA;

10.1.6. Designar um servidor para acompanhar a execu¢do e fiscalizar o objeto da
contratacdo, nos termos da Lei;

10.1.7. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA nas dependéncias da
CONTRATANTE, quando necessario para a execugio do objeto;

10.1.8. Receber o objeto em conformidade com as especificagbes, quantidade, qualidade,
prazos e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de Pregos
da CONTRATADA,;

11. PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da
data de assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo do objeto, desde que ndo
haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante apresentacio de Nota
Fiscal/Fatura, acompanhada dos seguintes documentos:

a) copia das respectivas Ordens de Servigo;
b) cépia da Nota de Empenho;

c) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniio,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, a qual se refira as contribuigfes previdencidrias e as de terceiros;

d) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Estadual;

e) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

f) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais junto 4 Fazenda Municipal;

g) Certiddo Negativa de Inscri¢do de Débitos na Pivida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

h) Certificado de Regularidade do FGTS;

1) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

[y

11 2. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pelo fiscal do Contrato responsavel pelo
recebimento dos servigos, que também devera conferir toda a documentagio constante no
item 5.

11.3. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem banciria em
conta corrente por ela indicada.
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11.4. Na ocorréncia de rejei¢do da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregdes, o
prazo para pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagio.

11.5. Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista,
o prazo de pagamento sera contado a partir da sua (re)apresentagdo, devidamente
regularizadas.

11.6. A Administraggo se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacgio, o
objeto ndo estiver de acordo com as especificagGes apresentadas e aceitas.

11.7. A Administracdo poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizac¢des devidas pela CONTRATADA.

11.8. Caso o pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que nio
tenha sido ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA e este tenha cumprido
integralmente as obrigag@es contratuais, a CONTRATANTE fica sujeita ao pagamento do valor
devido atualizado, até a data de sua liquidagido, conforme clausula especifica do contrato
administrativo.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O atraso injustificado na presta¢do dos servigos ou entrega dos materiais sujeitard a
Contratada a aplicagfo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do
valor do contrato. ’

12.2; Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sang¢des a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hip6teses de inexecugio total ou
parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

¢) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Estado pelo prazo de
até 05 (cinco) anos; :

d} declaragio de inidoneidade para participar de licitagio e assinar contratos com a
Administragéo Pablica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra
as condi¢des de reabilitacdo.
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13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 O servigo devera estar rigorosamente dentro das especificagbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na Proposta apresentada pela CONTRATADA. A inobservincia destas
condigbes implicard na recusa dos servi¢os sem que caiba qualquer tipo de reclamagio por
parte da contratada inadimplente.

13.2 As regras estabelecidas neste Termo de Referéncia poderdo ser derrogadas por outras

previstas em legislagdo especifica, se adotado procedimento que deva observar regras
incompativeis com aquelas aqui estabelecidas.

Montes Altos - MA, 07 de fevereiro de 2023.

Y A

Fabio Gomes de Sousa.
Secretdrio Municipal de Administragio, Planejamento e Finangas’
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