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Processo Administrativo 036/2023

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Montes Altos/MA, CNPJ/MF
n° 06.759.104/0001-60, com sede administrativa na Av. Fabricio Ferraz, n°192 — Centro — Montes
Altos/MA, realizara DISPENSA DE LICITAGAO, do tipo menor prego, que se regera por este
instrumento, e pela Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, atualizagdes e demais legislagdo
correlata.

As propostas deverdo ser enviadas para o e-mail: dispensa@montesaltos.ma.gov.br a partir do dia

27/03/2023 até o dia 30/03/2023.

Por interesse da Administrago, a data de término podera ser adiada, conforme necessidade

- - GONDIGOES GERAIS DA CONTRATAQAO_

¢ rer3d. OBJETO

Contrata¢8o de empresa especializada_em servigos de digitalizagdo de documentos oficiais para a

Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento e Finangas.

1.1. As descrigSes dos servigos a serem adquiridos ‘estdo no anexo I deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

2.1. A contratagdo enquadra-se, como dispensa de licitago, por limite de valor, nos termos.do inciso II
do Art. 75 da Lei n® 14.133/2021. ) ;
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3. CONDIGOES DE PARTICIPACAO

e 3.1. E vedada a participagao de consércios e de empresas impedidas de licitar efou c

Administragdo Publica, na forma estabelecida em lei.

4. ENVIO DE PROPOSTAS
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4.1. O envio de propostas devera ocorrer, exclusivamente, por meio eletrdnico, pela Internet, para o e-

mail: dispensa@montesaltos.ma.gov.br, com o assunto: DISPENSA 009/2023.PM DE MONTES
ALTOS, ou no endereco & prazo supracitado.

4.2. A fim de aferir o atendimento das especificagSes exigidas para o item, referente ao servi¢o ofertado
pelo Fornecedor, a Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA podera fazer diligéncias, via e-mail.

4.3. A proposta de pregos devera ser enviada via e-mail digitalizada em papel timbrado ou que
identifique a empresa licitante, de acordo com a planilha de descrigdo e quantitativos constante do
Anexo | - Termo de Referéncia, devidamente datada e assinada na (ltima folha e rubricada nas demais
por representante legal da empresa (proprietario, dirigente, sécio-gerente ou-mandatario).

4.4 Na formulagdo da proposta, a licitante devera computar todos os custos relacionados com o

fornecimentc do objeto, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais,

encargos trabalhistas, seguros, lucros e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto desta

contratagdo, sendo quaisquer tributos, despesas e custos diretos ou indiretos omitidos da proposta ou

incorretamente cotados considerados inclusos no prego, ndo podendo ser cogitado, pleito de acréscimo,
s a esse'ou a qualquer titulo, devendo os bens/servigos ser fornecidos sem 6nus adicionais e validade
Wi« minimaide-60 (sessenta) dias a conta do termino do prazo do envio.

g . x
% 5 ENVIO DE DOCUMENTAGAO

5.1. O envio da documentagéo devera ocorrer, exclusivamente, por meio eletrdnico, pela Internet, para

o e-mail: dispensa@montesaltos.ma.gov.br,com o assunto: DISPENSA 009/2023.PM DE MONTES
ALTOS, ou no enderego e prazo supracitado. ~

5.2. O interessado devera envia via e-mail os seguintes documentos:
"Inscricdo do empresario individual ou documento equivalente;
Comprovante de inscrigio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica'— CNPJ:

Certiddo Negativa de Débitos relativos as CbntribUicﬁes Previdenciarias e as de terceira éxp_e_dida pela
S'RF;- . - . . - s

(j:ert'ida"ir__i?fNegéti\’/a de Tributds Estaduais;-é d‘a‘ Cértidéo Négativa \da Divida Ativa Estadual;

-Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal:

<s5Certificado de Regularidade do FGTS CRF;
% Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT):

COMPROVAGAO, DE APTIDAO através da apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica,
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou- privado, que comprovem a aptiddo da empresa
licitante para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
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prazos com o0 objeto da presente licitagéo e certificados de capacitaggo.

Declarag¢édo de Cumprimento do Art. 7°, XXXIiI, da CF/88, cbnforme modelo em Anexo .

6. CONTRATAGCAO

6.1 A contratagdo oriunda da dispensa sera formalizada por contrato, a qual sera encaminhada ao
adjudicatario.

b Além das obrigagoes resultantes da observéncia da Lei Federal n® 14.133/21, s&o cbrigacdes da
CONTRATADA:

Executar fielmente o objeto-contratado, de acordo com as normas legais verificando sempre o seu bom
desempenho, cumprindo os prazos estabelecidos em conformidade com a proposta apresentada € nas
- orientagbes do Fiscal de Contrato, observando sempre os critérios de qualidade dos servicos a serem
prestados;

Comunicar imediatamente e por escrito a Administragio Mummpal através da Fiscalizacdo, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizag@o necessarias; - ; .

Atender com prontidao as reclamagdes por parte do recebedor do objeto desta contratagso;

Providenciar e manter atualizadas todas as licengas e alvaras junto as reparticbes competentes,
necessarios a execugao do contrato;

5 Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e |mpostos que incidam ou venham a incidir sobre
i ds-slias' atividades efou sobre a execugdo do objeto do presente contrato, bem como observar e
% frespeltar as LegislagGes Federal, Estadual e Municipal, relativas ao objeto do contrato;

3
&

s Executar o objeto contratual através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade para
S dualsquer danos ‘ou faltas que as mesmas venham cometer no-desempenho de suas fungdes,
obngando-se a indenizar a Contratante, por todos os danos e prejulzos que eventualmente

ocasmnarem

[

Credenmar um- preposto ‘aceito pela  administragio - do Contratante - para representé-o
permanentemente, durante o penodo de vigéncia deste Contrato, com a incumbéncia de resolver todos
os assuntos relativos a execugéo do mesmo;

Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias, falhas ou |rregular|dades apontadas pelo Fiscal de
Contrato na execugao do mesmo;

Responder civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados & Contratante
ou ‘a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente; bem como em caso de acidentes que
possam ser vmmas seus empregados durante a prestagao dos servugos

N&o transfenr a outrem no todo ou em parte, o presente contrato sem prévia autorizagdo, por escrito,
da Contratante

r
1
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A0, < HrSubst|tu1r, sempre que exigido pela Contratante e independentemente de justlf' cagio por parte desta,

.,

»5;%— zgialquer empregado ou preposto cuja atuag:ao ou comportamento seja julgado prejudicial,
nconvenlente ou 1nsattsfatono a prestaqao de servu;o
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Dispor de meios adequados de comunicacio (telefone fixo, celular e e-mail) para relatar ocorréncias e
facilitar contatos entre o Fiscal de Contrato e o preposto da Contratada;

n. 46 M,
Responder por todo énus, relativo a salarios e encargos sociais e legais, impostos e seguro _Jé“feren?’éﬂe
aos seus empregados; S 0

Comprovar que a empresa esta em dia com suas obriga¢oes trabalhistas e fiscais;
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i, Além das obrigagbes resultantes da observancia da Lei Federal n° 14.133/21, s8o obrigagbes da
3 CONTRATANTE.

"Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a contratada;

Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no cumprimento
* deste Contrato;

Notificar a contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de
sua responsabilidade;

Aplicar as sangSes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

7. RESCISAO

7.1. Constituem motivos para a rescis@o do contrato os casos previstos no Art. 137 da Lei n.° 14.133/21
e suas alteragdes, nas formas previstas no art. Art. 138 da Lei n.° 14.133/21.

8 LOCAL DE ENTREGA

Em ,\‘ OSnserwc;os deverao ser dlsponzblllzados nos endereq.os das Unidades da Administragdo, assim
'como ha propna Secretaria Municipal de Admmlstragao Planejamento e Financas.

é._Do PRAZO DE INSTALACAO
9.1.A Conforme o item 08 do Termo de Referéncia em anexo.
10. SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

10.1. A CONTRATADA estara 'sujeita a sangao administrativa todas éé \}ezeé gue os materiais efou
servicos prestados ndo cumprirem o prescrito na proposta comercial aceita pela Administracdo Publica.

10.2.-Pelo descumprimento parcial ou total dos compromissos assumidos, a Contratada estara sujeita a
aplicagdo das seguintes sanc¢des, apos regular apuragdo, mediante processo administrativo, garantido o
contraditorio e ampla de defesa, no prazo de 5(cinco) dias Uteis:

10.2.1. Adverténcia por escrito, nos seguintes casos:

w1 0.2.1.1. Em caso de ocorréncias de ndo-conformidade dos materiais e/ou requisitados.
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10.2.1.2, Descumprimento de outras obrigagBes consideradas acessorias.

10.2.2. Multas:

10.2.2.1. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) a.ser calculada sobre o v total da
contratagdo, no caso de inadimplemento total por parte da Contratada, sem prejuizo das demais
sancOes administrativas e indenizagao suplementar por perdas e danos.

10.2.2.2. Pelo descumprimento das obrigactes contratadas a Administrag&o aplicara multas moratdrias
de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia/aula ndo ministrada ou que descumpra o previsto
na proposta comercial.

10.2.3. Suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrac&o, por prazo ndo superior a 2 {dois} anos.

10.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica enquanto
-:;;perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagio perante a
“Lipropria autoridade que. aphcou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
3 Admlnlstragao pelos prejuizos.resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na
w4 Yietra anteriot.

10.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido &
Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

10.4. O Orgéo Contratante podera, ainda, cancelar o contrato decorrente da dispensa de licitagdo, sem
prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.

11. FATURAMENTO
11.1. A nota fiscal efou fatura devera ser emitida em nome do Secretaria Municipal de Administraco,
Planejamento e Finangas de Montes Altos - MA inscrita no CNPJ sob n°. 06.759.104/0001-60, conforme

dados do contrato, fazendo constar a descri¢gdo/quantidade do item fornecido/valor unitario/valor totai.

11.2. Caso a nota fiscal efou fatura contenha erro, o contratado se responsabilizara pela corregéo.

37 b PR PR : A
112r '? ”O pagamento sera efetuado medlante ordem bancaria de pagamento, emitida pela Secretaria
M

p untcnpal de Administracdo, Planejamento e Finangas de Montes Altos - MA, depois do recebimento
A definitivo do material e da apresentagdo da Nota Fiscal pela contratada, conforme discriminado nesta
dispensa, no prazo de até 30 (trinta) dias uteis apos recebimento definitivo.

13. INFORMAGCOES E CASOS OMISSOS

13.1. Informagdes complementares poderdo ser obtidas no érgéo contratante, a partir da divulgagao do

aviso de dispensa de licitagao, pelo e-mail dispensa@montesaltos.ma.gov.br, sendo resolvidos os

casos omissos pelo setor responsavel.

Montes Aitos- MA, 24 de' margo de 2023.
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Fabio Gomes de Sousa

Secretario Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas
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